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Registrierung im Fortbildungsportal als Nicht-RUB-Beschäftigte*r  – so funktioniert es! 

 

1 
Wählen Sie in der Navigation den Punkt 

„Registrierung“! 
 

 

2 
Wählen Sie hier den Button Extern! 
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3 
Füllen Sie die fehlenden Felder mit entsprechenden 
Angaben aus! Änderungen können Sie nachträglich 

unter „Meine Daten“ vornehmen. 

 

4 
Nach dem Speichern sehen Sie folgenden Bildschirm: 

 

 

 

ACHTUNG! 

Dieser Button führt Sie lediglich auf die Startseite und 

ist für den Registrierungsprozess nicht relevant! 
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5 
Bitte schauen Sie jetzt in Ihr Mail-Postfach und folgen 

Sie dem Link in der Mail, 
die Sie bekommen haben. 

 

6 
Sie gelangen auf diese Seite und loggen sich extern 

mit Ihrer Mailadresse 
und Ihrem neuen Passwort ein: 

 

7 

Sie werden automatisch auf diese Seite 
weitergeleitet. Klicken Sie auf „hier“, um Ihre Daten 

zu vervollständigen.  
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8 
Bitte füllen Sie die fehlenden Felder aus und 

speichern Ihre Angaben! 
 

 

9 
Geschafft! Sie erhalten folgende Success-Meldung: 

 

 

 

Von nun an können Sie Fortbildungen über das Portal buchen!       


